Como hacer la Facturacion de Albaranes.

Para acceder a esta opcion debemos pulsar la letra F o hacer

clic con el ratdon sobre la opcidon F.- Facturas de Albaran de Ventas.

Al hacerlo nos aparecera una ventana similar a la siguiente:

M Facturacion Resumida de Albaranes..., 01 EMPRESA DE PRUEBAS @
Archivo  Avuda

X

Acotar por Clientes

Desde Cliente... | ﬂ
Hasta Cliente. . ﬂ

Acotar Par Fechas Opciones Especiales.

7
Desde Fecha... J Forma de Paga l_ ﬂ Tipo de Paga
Hasta Fecha... ﬂ Imnprimir Documento v

. Frevisualizar el documenta [
Fecha de la Relacidn de Facturas

FechaFACTURA [ ﬂ

Contador de la Relacidn de Facturas

COWTEDOR [ 7|
Aceptar LCancelar

En primer lugar debemos elegir desde qué cliente hasta qué
cliente vamos a realizar el proceso de facturacién de albaranes,
en caso de ser uno solo se deberia poner el mismo cédigo en el
apartado “Desde cliente...” y "Hasta Cliente”.

Acotar por Clientes

Desde Cliente... I—ﬂ
Hasta Cliente... ﬂ

La siguiente opcidn nos permite indicar el rango de fechas para
la facturacion de los albaranes.

Acotar Por Fechaz

[Desde Fecha... ﬂ
Hazta Fecha... ﬂ

En el campo Fecha Factura indicaremos la fecha con la cual
queremos que aparezca la factura.

Fecha de la Relacion de Facturas

FechaFACTURA [ 7|
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« El campo contador indica, por defecto, el nimero de factura
que debemos efectuar.

Contador de la Relacion de Facturas

COMTADOR ﬂ

Opciones Especiales
En el apartado Opciones Especiales indicaremos:

« La forma de pago del cliente (En caso de que no le indiguemos
ninguna, por defecto seleccionara la que tiene en la ficha del
cliente).

Opciones Especiales.

Forma de Paga l_ ﬂ Tipa de Pago

Esto se configura en la ficha de cliente, la pestana ventas
si queremos imprimir el documento o lo queremos visualizar.

General Ventas | »> Mas \-"entas] Estad_isticas] <Extras: por &l usuario]

Tipo Cliente 001 ?| MAYORISTA
Actividad ALl ?| ALIMENTACION
Forma Pago 51 ﬂ CREDITO

« También podemos indicar si deseamos imprimir la factura que
estamos efectuando, o si solo queremos previsualizarla o si
deseamos que se efectlien ambas opciones.

Imprimir D ocumento [

Previsualizar el documents W
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Al rellenar este apartado quedaria una pantalla similar a esta:

M Facturacion Resumida de Albaranes..., 01 EMPRESA DE PRUEBAS 2008 @
Archive  Ayuda

& X
Acatar por Clisntes
Desde Cliente... 4300000002 ﬂ PEDRO MARTINEZ SANTOS

Hasta Cliente... 4300000002 ﬂ FEDRO MARTINEZ S&NTOS

Acotar Por Fechas Opciones Especiales.

7
Desde Fecha... mA1/07 J Forma de Pago
Hasta Fecha... 0411/07 ﬂ

’? ﬂ CREDITO
2

Previzualizar el documento v

Fecha de la Relacidn de Facturas

FechaFACTURA  [3p/11/07 7|

Contador de la Relacidn de Facturas

CONTADOR  [oopooooots 2

Aceptar LCancelar

« Ahora solo resta pulsar en el botdon aceptar y nos apareceran
listados todos los albaranes que se han realizado al cliente en el
periodo que hemos indicado, tal y como se muestra en la

imagen.
& Visualizacion de Documentos Pendientes...
Codigo | Mombre del Clie... | Fecha | NDoe [ Base | IWaAgic | Tatal |
FEDRO MARTL.. 14/11/07 0000000002 715,00 /75 750.75
4300000002 PEDAD MARTL. . 14/11/07 0000000003 285,60 142,78 299838
Aceptar Marcar Desmarcar Seleccion | Imports Selsceionado 374913 Cancelar

En esta pantalla podemos ver todos los albaranes realizados
junto con la fecha en la que se hizo, el total de la factura, etc.

Por defecto aparecen todos los albaranes para facturar
marcados, aunque si no queremos incluir alguno en concreto
podemos desmarcarlo y asi quedaria fuera de la factura.

Una vez elegido esto pulsamos el botdn Aceptar vy
automaticamente realizara el proceso de facturacion de albaranes.
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BARRA DE HERRAMIENTAS

En la parte superior de la pantalla principal de la facturacién de
albaranes hemos podido apreciar varios botones que pasamos a

explicar.

& Repeticion de facturas.

x Deshacer facturas de albaran.

A continuacién explicaremos los 2 procesos indicados:

& Repeticion de facturas: Esta opcidn la usaremos cuando
queremos repetir facturas de albaranes que ya hemos realizado
previamente. Al pulsar sobre este icono aparecera una ventana como

esta.
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Acotar por Clientes

Dezde Clients. . ﬂ
Hasta Cliente. .. ﬂ

Fecha de la Relacion de Facturas

Dezde M.Documento ﬂ
Hasta M. Docurnmento ﬂ

[T Activar N.Documentos Aleatonios

Aceptar | Cancelar |

En esta pantalla activaremos la casilla Activar N. Documentos
Aleatorios.

[v Activar M. Documentos Aleatanios

3

Al activar dicha casilla aparecerd en la parte derecha lo
siguiente:

Orden de Documento Aleatario

Eztablezza los Momeros de documenta aleatoriamente y separados
por puntal.]. Por ejemplo; 1,23 456, 4656

En este cuadro, tal y como aparece escrito debemos de indicar,
separados por puntos, los diferentes numeros de facturas que
gueremos repetir, un ejemplo seria 2.8.56 para repetir las facturas

numeros 2, 8 y 56.
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X Deshacer facturas de albaran: Una vez que accedamos a
esta opcidén en primer lugar nos da un mensaje de advertencia ya que
es un proceso peligroso de realizar. El resto del mddulo funciona
exactamente igual que el anterior descrito, el médulo de repeticidén de
facturas. La diferencia es que en vez de repetir las facturas en esta
opcién deshacemos o eliminamos facturas de albaranes ya realizadas,
liberando asi los albaranes que habiamos relacionado en esa factura.

TIPOS DE FACTURACION DE ALBARANES

Las facturas de Albaran pueden salir impresas de dos formas
diferentes:

Detalladas: Con este tipo podremos detallar en la factura el
numero de albaran, la fecha y todos los detalles de los articulos que
contiene

Resumida: En este tipo saldran sélo el nimero de albaran, la
fecha y el importe total de cada uno de los albaranes.

CONFIGURACION DE MODULO Y MODELOS DE
IMPRESION

Véase el documento Como configurar la facturacion de
albaranes y Como hacer modelo de Factura, Albaran, Pedido... en

http://www.contanet.es/pagina%?20asistencia/gestion%?20configuracion.html
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