CIERRE Y APERTURA DEL NUEVO EJERCICIO MSDOS

1. - En primer lugarefectle la copia de seguridadk la empresa que va a

2. - A continuacion, abra una nueva empresa. Elyciga nUmero que tenga usted libre

Copia Seguridad.exe

cerrar, 0 mejor aun de toda la gestion, como haloitente esta usted haciendo.

en su programa de gestion
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3. -Entre en esa nueva empresgavaya a utilidades “U”, y en la opcion “6” de
“copiar otra gestion sobre esta” (la empresa dgearpondra la del 2007)
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GESTEN T UTTLTIDADES [
1. CIERRE DEL ARD
Z. DEPURACION DE FICHEROS
3. RECUPERACIONM DE DATOS
4. POMER FICHAS A CERO
5. MODIFICACTION DIMAMICA DE FICHERDS
6. COPIAR OTRA GESTIOMW SOBRE ESTA
7. BORRAR TOTALMENTE LA GESTION
8. COMNWVERTIR LA MOMEDA PTA->EURO O EURO->PTA
9. ACCESO DIRECTO A FICHEROS
A. DESHACER FACTURAS
E. LIMPIAR FICHAS
C. TAELA DE IVA/IGIC
D. POMER A CERQ FACTURACION DEL MES (CLIEMTES/PROVEEDORES)
ALT+F E. TRASPASAR DATOS ENTRE EMPRESAS
ALT+F F. SUMAR PRECICS A LOS ARTICULCS
ALT+M G. TRASPASAR DATOS DE LA GESTION A LA CONTAEIBILIDAD
ALT+C H. IMPRIMIR LISTADOS CON ETIQUETAS
ALT+E I. IMPRIMIR ETIQUETAS DE CODIGOS DE BARRAS
ALT+F 1. ANULAR E TINSERTAR TABLAS ¥ CAMPOS
k. POMER A O LOS ALMACEMES RESPETANDO LOS ExXTRACTOS
EMPRE
MENSAJES : <EzcCx=Fin
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4. -Vuelva a la empresa que esta trabajando en este afi@ntre en la opcion “U” de
utilidades y ejecute la opcion 1 de “Cierre del’aBsta herramienta saldara las fichas
de clientes, proveedores y articulos e incluirasiento de apertura con el saldo inicial
de dichas fichas.

"2 MS-DOS - GES

Auto -

GESTEM I uTTL10~DES |B

CTIERRE DEL AMNO

DEPURACICN DE FICHEROS

RECUPERACION DE DATOS

FOMER FICHAS A CERO

MODIFICACZION DIMAMICA DE FICHEROS

COPTIAR OTRA GESTION SOBRE ESTA

EORRAR TOTALMENTE LA GESTION

CONWERTIR LA MOMEDA PTA-=EURO O EURO->PTA
ACCESO DIRECTO A FICHEROS

DESHACER FACTURAS

LIMPIAR FICHAS

TAELA DE IvA/IGIC

FOMER A CERO FACTURACIOM DEL MES (CLIEMTES/PROVEEDORES)
TRASPASAR DATOS ENTRE EMFRESAS

SUMAR PRECIOS A LOS ARTICULOS

TRASPASAR DATOS DE LA GESTIOM A LA CONTABEIBILIDAD
IMPRIMIR LISTADOS COM ETIQUETAS

IMPRIMIR ETIQUETAS DE CODIGOS DE EARRAS

ANMULAR E IMNSERTAR TAELAS ¥ CAMPOS

POMER A 0 LOS ALMACENES RESPETANDD LOS EXTRACTOS
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5. -Al momento de solicitar la fecha de apertucaae es |6gico debera poner el primer
dia del afilo que comienza. Con esto se logra pdizamia empresa para el nuevo afio.

6. - Una vez hecho el paso 5, vaya a la pantaiteipal de la gestion, en ella pulsamos
alt + f1, con el fin de entrar en la configuracd®la empresa, cambie el nombre por
este afio nuevo es decir por el 2008, también caghbides en curso”=01, y el “Afio

en curso’=08.
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M GESTER MGES TEN

MEMSAIES MODIFICAR

7. -Comience a trabajar en la empresa donde siemnpabajado, donde estara la
apertura del nuevo afo y las fichas a cero. Emjaresa que hizo la copia estaran los
datos guardados, todos los histdricos del afioianter
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