UTILIZACION DEL MODULO
IMPRESION DE TALONES Y EFECTOS

Este modulo ha sido disefiado con el fin de hacer més sencilla la impresién y control de los
talones, pagarés y efectos.

Se detallara paso a paso la configuracion del mismo y su modo de empleo.

1.

Como acceder al moédulo

Desde la Barra de Menu acceder a Herramientas Yy a la opcidén Impresion de talones y
efectos .

En la pantalla inicial se presentaran todos los vencimientos que se hayan introducidos con
anterioridad.

2.

',,-‘ ContaMet. Pagarés p Efectoz. 01 Empreza de Pruebas 2004

! Fichero Configuracion

Andlisis de la Pantalla Principal

1
O & & P x
Pendientes de Imprimir l Ya Impresosl Todos Loz efen:tnsl
| Mombre o descripeian | Impoltel F.Efecto | FWto | M.Doc |

SOFTWwWARE IMTERMATIOMAL PIC B0000 30M2/03 0 31/03/04 0000000001
4000000001 SOFTWwWARE INTERMATIOMAL PIC 50.000,00 29/01/04 30403704 0000000002
4000000001 SOFTwARE IMTERMATIOMAL PIC 50.000,00 29/01/04  30/04/04  0OOOOOOOOZ
4000000001 SOFTWwWARE IMTERMATIOMAL PIC 57.500,00 29/01/04  30/05/04  0OOOOOQOOOZ

Irprirnir | Salir |

a. Barra de Menu (Opciones que permiten la utilizacion del teclado, sin necesidad
de hacer uso del raton)

I.  Fichero. Mediante esta opcion podra imprimir la lista de los efectos
pendientes o salir del modulo.

,,* ContaMet. Pagarés v Efectos. 01

|Fiu:heru:- LConfiguracion 7

Imprimir Lista de Efectos Pendientes

Salir
Fendientez de [mprirmir
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ii.  Configuracion. Preparacion de los formatos de los pagarés y los efectos.
Mas adelante se desarrollara este asunto con detalle.

:.‘: ContaMet. Pagarés y Efectos, 01 Empreza de Pruebas 2004

Fichero | Configuracion

Fendientes de [mprimir ] a lmpresos l Todos Los efe-:t-:nsl

b. Barra de Herramientas (Conjunto de iconos con los que acceder a los procesos
mas comunes del médulo)

',.* ContaMet. Pagarés y Efectos, 01 Empreza de Pruebaz 2004

Fichero  Configuracion 7

& 5 PX

! Pendientes de |mprimir l Ya Impresns] Todos Los efectos

]

I.  Nuevo =
Genera en la cartera un registro de un efecto, talén o pagaré que no se
haya creado anteriormente desde dentro del programa, con el Unico fin de
imprimirlo inmediatamente.
Se solicitaran los datos que aparecen en el siguiente cuadro de dialogo:

im. Creando un Muevo Efecto.__ |

M armbre I

Irmparte |

Fecha Emizion I
Fecha Vo I

Aceptar I LCancelar I

Estos efectos no quedaran grabados, sino que después de la impresion,
desapareceran.

i.  Imprimir %

Imprime los registros que estén marcados en la pestafia Pendientes de
imprimir . Una vez impresos pasaran automaticamente a la pestafia Ya
impresos

Elija el modelo del efecto que desea utilizar o despliegue la lista de los
diferentes formatos con el Boton de Ayuda contextual.

Modelo de Efecto ||:|-| . Tipo de Efecto

Arceptar | LCancelar |




Junto con el programa estandar, vienen varios formatos de cheques y
pagares de diversas entidades financieras. Elija el que necesita y pulse
Aceptar

i, Efectos H[=]

[ Tipo de Efecto

INCHEQUE LA CATXA
2PAGARE LA CATXA
3 CHEQUE CAJACANARIAS
4PAGARE CAJACANARIAS
5 CHEQUE SANTANDER
6 PAGARE SANTANDER
7 CHEQUE CAJA RURAL
8 PAGARFE CAJA RURAL
9

10

11

Arceptar I [T Modo Edicidn LCancelar

A continuacion escoja la impresora y Aceptar o marque la casilla
Previsualizar impresion si desea ver el resultado final antes de mandar la
informacion a la impresora.

il Impreszion Contanet_Gestion

Impresara. . ... ... ... ... ..

HF Desk et 12200 Frinte i

Previzualizar Impresidn: ... .. |_

Aceptar | Cancelar |

iii.  Configuracion == Tc ______
Personalizacion de los diferentes modelos de impresion.
1. Decidir el modelo de efecto que se desea configurar. Puede
establecerse hasta noventa y nueve diferentes. Pongamos por caso
gue se esta trabajando con el nimero 01

Modelo de Efecta ||:|1 :I Tipo de Efecto

Aceptar LCancelar

2. Haga clic con el botdn derecho del ratén para acceder al primer
menu. En él elegira el campo que desea afiadir al modelo de
impresion. Aparecera todos los datos disponibles en la base de
datos.
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#¥ Modelos de Impresidn

Fichero  Editar  Insertar

— Farmato en Centimetros Opciones de Impresian. ..
drche [ 174 IMPRESORA & USAR  |[Sin Impresara Predeterminads) =]
Ao IW I~ Utilizar una zola fuente de letra para todo el modelo de impresidn
Posicion: FUENTE DE LETRA I j
: Colar; il Tamafia| Megrita | Curgiva

Wencimientos Especiales Importe en Letras L1
importe en letrag L2
Dia Efecto ==

Menzajes o Descripciones

Imagen, foto o logatipo ez Efecto wu
Afio Efecto s1

Dia Efecto - Lunes
ez Efecta - Enero
Dia Who =

tes Vo m
Ao Wio ux

Dia Vo - Lunes

ez Wia - Enero
Importe 439,000 004,
importe alfanumerico
Mombre

hif

Fecha Efecta

P I | Fecha Yencimienta ﬂll

Grabar | ™ Mo imprirnir Imagen de fondo Cancelar |

3. En caso de que tenga escaneado el formato y capturado como
imagen, puede insertarlo haciendo doble clic sobre el fondo en
blanco y escogiendo dicha la imagen. Es necesario que esta tenga el
formato BMP.

4. Tenga presente personalizar el alto y ancho del formato, la
impresora y el formato de letra correspondiente.

5. Al concluir la configuracion, el formato podria quedar de la siguiente
manera:

i.% Modelos de Impresidn

Fichera  Editar  Insertar
- Formato en Centimetros — Opciones de [mpresién, .

&ncho !'_216‘ IMPRESORA & LISAR I :_I

Alta !_E\‘D. ™ Utilizar una zola fusnte deletra para todo el modelo de impresidn
N FUENTE DE LETRA | Jid|
pEER Colar; ?’ Tamafio|g 28 Hegrita [Falso Cursiva [Falzo
'."J] C s 7 Entided Oficime 0.2 Nimera ge (uenta
i ¢ K "aCaixa o a
i IBAN EBZ3
Fecha de vancimisnto FechaVencimients =~ Fur Importe £

Por esic pagaré me comprometo & pagar, &n =1 vencimiento indicada,
a Mombre

importe en letras L2
Seric ndm. . . ™ Fecha Efecto
Lugar y fecha de emision (en letras)

Mensajes o Descrpciones

Importe en Letras L1
importe en letras L2
Dia Efecto wx

o. 0 o W W

Imagen, foto o logatipn Mes Efecto s
Afio Efecto =x
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iv.

V.

6. Siempre recuerde, por favor, marcar en la parte inferior la opcion No
imprimir Imagen de fondo , antes de guardar los cambios

[T

Eral:uar I [+ Maimprimic magen de fondao

7. Silo que quiere es personalizar el formato, estilo o fuente de la letra
a utilizar no tiene mas que hacer doble clic sobre el campo a
modificar y tendréa la opcion siguiente:

19 Lolor: 41 | amanal? 27 Meanta IFaln

+ DBYENES15
Fuente de Letra
Tamafio Fuente 8
Megrita Falzo
Cursiva Falzo
Caolar j
 Ejemplo

Mombre
— Formata de Imprezion

abcdefghijklmnfiopagratusweyz j
-~ Presentacidn en Moneda

" Peseta

" Euro
I~ Presentacidn en Forma de Codigos de barras [N

Aceptar I LCancelar I

a. Mediante esta opcion “?” podra configurar la fuente de la letra,
su tamafo sus atributos e incluso su color

b. Recuerde siempre que existen diferentes formatos de
impresion segun el campo que sea, asi no es lo mismo un
campo Texto (asdfghi...) que un campo numérico (#.###) que
un campo numerico con dos decimales  (#.###,00) o un
campo de Fecha (fecha).

|:F0rmat0 de Imprezion

acbdefghijklmnfiopgrstuswsyz
fecha

.08

A

#.E48.00

HitH HHH gHH.00

A

Traspasar
Traslada de una pestafa a otra los registros segun se vea la necesidad. De
Pendientes de Imprimir a Ya impresos o0 viceversa.

Eliminar X
Borra los registros que no se desea conservar en la cartera.
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