Como hacer un listado

A esta opcidn del programa podemos acceder desde la pantalla
principal pulsando le tecla “T” o haciendo clic con el ratén en “T.-
Listados, Generador de Informes”.

Una vez en esta opcidon nos aparecera una pantalla como la que se
muestra.

M Generador de Informes., 01 EMPRESA DE PRUEBAS X
x [ N?
Presicne <Erter>. o con ks <Bars espaciadara>. pulse sobre la opeidn deseada.
LISTADO DE CLIENTES
LISTADD DE VENTAS POR MESES
NOWERQS DE TELEFONO DE PROVEEDORES
Salr

Aparece un cuadro con una listado de informes ya creados a los
cuales podemos acceder haciendo, simplemente, un doble clic.
Podemos crear tantos informes como queramos y personalizarlos de
la manera que deseemos.

A continuacién explicaremos los botones que aparecen en la barra de
herramientas.

x [ N?

» La opcién X nos permite borrar un listado. Para ello
debemos de seleccionar con el raton el listado que queremos
borrar y a continuacion pulsar dicho botdn.

« El botdn D nos permite crear un nuevo listado o informe y

2
« Por ultimo el botdn k' no permitiria modificar un listado
creado previamente.
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Al pulsar el botdn nuevo nos aparecera una pantalla similar a esta.

M Gestidn de Informes g@@

Nombre del listado |

Nombie de Tabla ﬂ

COLUMNA & COLUMNA B COLUMNA C COLUMNA D COLUMNA E

Tipo Opsicn|
Welor

Forma

Resultada

_

>3 Mas. Campos Disponibles...
Presians Botan para seleecionar ef arden que quiere que aparezea 7|
el listado

Presione Bolén para seleccionar los campos que deses acotar 3
enlie campos

Avanzados
e | L

En primer lugar debemos de poner un nombre para identificar a
listado, que lo indicaremos en el primer campo que aparece en dicha
pantalla.

A continuacién en la opcion Nombre de Tabla debemos escoger
el mdédulo del cual queremos hacer el listado, si pulsamos sobre el

botdn H gue aparece en la parte derecha nos aparecera un cuadro
como el que se muestra a continuacion, en el cual aparecen todos los
maddulos del programa.

ARTICULOS - CODIGOS DE BARRA
ARTICULOS - EXISTEMCIAS EN ALMACENES
ARTICULOS - FICHA DE ALMACEN
ARTICULDS - FICHA GEMERAL

ARTICULOS - MOVIMIENTOS v ESTADISTICAS
ARTICULOS - OFERTAS DE VENTAS
ARTICULOS - PALETS ¥ ESTANTERIAS
ARTICULOS - PRECIOS DE VENTA

CAJAS - CAJA TOTALIZADA

CAJAS - CUENTAS AUXILIARES CONTABLES

CAJAS - MOVIMIENTOS DE LA CAJA

CLIEMTES - FICHA GEMERAL

CLIEWTES - MOVIMIENTOS Y ESTADISTICAS

COMPRAS - APUNTES DE COMPRA

COMPRAS - APUNTES DE COMPRAS DETALLADOS

COMPRAS - APUNTES DE PEDIDOS DE COMPRAS

COMPRAS - ARTICULOS DE TALLAS Y COLORES

COMPRAS - ESTADISTICAS

COMPRAS - FACTURACION RESUMEM - APUNTES b

Ficha general de cddigos de Barras. Base de datos que almacena
los distintos cidigos de barras que disponemos por cada una de la
ficha de articulos

Aceptar LCancelar

Podemos por tanto sacar datos de los cédigos de barra de los
articulos, de las existencias en almacén, de la ficha general, precios
de venta y asi sucesivamente con clientes, proveedores, compras,
ventas, cajas, etc.

Por ejemplo vamos a realizar un listado de todos nuestros clientes,
con su respectivo numero de teléfono.
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Para ello escogemos la tabla CLIENTES - FICHA GENERAL, porque en
la ficha general es donde estan los datos que necesitamos. En la
parte inferior de esta pantalla aparece una breve descripcion de la
tabla con algunos campos que aparecen en dicha tabla.

Al pulsar el botdn Aceptar aparecera de nuevo la pantalla de
configuracién de listados y podemos apreciar que en la parte derecha
de Nombre de la Tabla aparece el hombre de la tabla que hemos
escogido como se muestra en la imagen

Mambre de Tabla ﬂ

A continuacién pasaremos al siguiente apartado donde vamos a
indicarle las diferentes columnas que queremos que aparezcan en
nuestro listado y qué campo va a aparecer en dicha columna.

Pulsaremos tal y como se aprecia en la imagen sobra la
columna numero 1 y la linea Valor, aparecera entonces lo siguiente:

e e iy
COLUMNA 4 | COLUMNA, B &
Tipo Opcidn| CAMPO CamMPO et
Walor j
Eaiiis 1 codigo A
Resultado |3 nombre
3 —
B direccion
< E poblacion
——7¥ provincia
»x Maz.. |8 Pais b

- n

Aparecen todos los campos que podemos incluir en el listado,
estos campos pertenecen a la tabla que anteriormente elegimos, la
tabla de CLIENTES-FICHA GENERAL. Estos campos también aparecen
en la parte inferior derecha de la pantalla.

Por tanto, siguiendo nuestro ejemplo en la columna A del
listado queremos que aparezca el hombre del cliente, por tanto
seleccionamos el campo la linea nimero 3 nombre y asi
sucesivamente hasta completar las columnas que queramos.

Asi aparecera cuando hayamos terminado de rellenarlo.

M Gestién de Informes =1
Nombie dellistado [ ISTADO CLIENTE CON NUM_ DE TFNO
Nombre de Tabla j

COLUMNA & COLUMNE B COLUMNA © COLUMNA D ‘EDLLIMNA E
Tipo Opeidn| CAMPO CAMPO CAMPO CAMPO CAMPO
Valor 3 nombre 5 direccion 7 provincia 11 telefonos

] ==
e et B e
11 telefonc
12 Fax
Awanzar dos < >
Ede Cancelar
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En nuestro listado tal y como lo tenemos configurado aparecera
en la primera columna el nombre del cliente y a continuacién
direccion, provincia y n° de teléfono.

A continuacién debemos ordenar el listado por un campo o

varios de forma obligada, para ello pulsamos en el botdn H en la
opcién que indica el orden en el que queremos que aparezca el
listado tal y como aparece en la imagen.

»3 Mz
Prezione Boton para seleccionar el orden que quiere que aparezca 7

gl listada ‘\
Presione Botdn para seleccionar loz campos que desee acotar 2
entre campos

Avanzadoz |

Aparecera a continuacion un cuadro en el que le tenemos que indicar
por qué orden queremos que nos aparezca el listado, en nuestro
ejemplo lo vamos a ordenar en primer lugar por nombre y después
por provincia, de manera que quedaria asi este cuadro.

B Ordenar Listado por... E]
Orden de listados
Ordenar por ... |3 niornbre ﬂ
Luego por ... |7 provincia |
Luega par... | ﬂ
Luega por... | j
Luegao por ... | ﬂ
Luega por... | j
Luega par... | ﬂ
Aceptar | Lancelar |

Podemos ordenar como se muestra en la imagen hasta por 7 campos
diferentes.

Una vez hecho esto pulsamos la tecla Aceptar y regresamos a la
pantalla principal de configuracion de listados.

Ahora solo resta indicar si queremos acotar los campos, es decir, si
queremos que aparezcan clientes que cumplan ciertas condiciones,
por ejemplo queremos sacar en el listado solo aquellos clientes que
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empiecen por A hasta lo que empiecen con M. Esto lo indicamos en la
siguiente opcidn que aparece en la imagen.

»x Maz.
Presione Boton para seleccionar el orden que quiere que aparezca 7
el listado
Presione Botdn para seleccionar loz campos que desee acotar 2
entre campos

®_

Avanzadoz |

Cuando pulsemos esta opcidén aparecera un cuadro similar a este.

. Especifique que campos desea acotar y que datos ... E\
Acotar Campos.

Campos ¥[.DESDE? JeHASTA®
cadign
codigo barras
nnnnnn

~

provincia
2

ais
C Postal

Foima de Pago
Tipo PvP
Zona

Agente

Oferlas

Desc lineal |

Aceptar

En esta pantalla tenemos varias columnas, en la primera nos
aparecen todos los campos de la ficha de clientes y deberemos de
elegir por cual debemos acotar el listado.

En la segunda columna X debemos de marcar con una X el
campo que deseamos acotar y en la 32 y 4@ columna podemos indicar
valores fijos de acotacion, es decir, si queremos visualizar siempre los
clientes de una determinada provincia, por ejemplo BADAJOZ
indicariamos en desde y hasta la provincia y a continuacién
pulsariamos el botdn Aceptar.

De esta manera cuando ejecutemos el listado apareceran solo
los clientes de BADAJOZ. Si no rellendaramos los campos desde hasta
pero si marcamos con una X un campo determinado, cuando
fuéramos a ejecutar el listado nos pediria el dato desde - hasta de
forma automatica.
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Asi quedaria el ejemplo que hemos comentado en el parrafo anterior.

& Especifique que campos desea acotar y que datos ... 5]
Acotar Campos...

¥|¢DESDE? [¢HAGTAZ

%/ BADAIOZ

Una vez configurado esta pantalla al pulsar Aceptar regresaremos a la
pantalla principal de la configuracién de listados.

Si pulsamos de nuevo en esa pantalla el botdon Aceptar nos aparecera
el cuadro principal con todos los listados que hemos realizado incluido
el nuestro como se puede apreciar en la imagen.

M Generador de Informes., 01 EMPRESA DE PRUEBAS gl
x (K2

Presione <Enter>, o con la <Barra espaciadoras, pulse sobre la opcitn dessada
[TLISTADO CLIENTE CON NUM. TFND

LISTADD DE CLIENTES

LISTADO DE YENTAS POR MESES

MUMEROS DE TELEFONO DE PROVEEDORES

Sali

Bastaria hacer un doble clic sobre el listado para ejecutarlo. Al haber
puesto valores fijos en la provincia nos aparecera en campos para
acotar el valor BADAJOZ, aunque nosotros podemos modificarlo como
se muestra en la imagen.

I Acote los campos en cuestion, ...

7 Desde provincia...: EADAID
|7 Hasta pravinsia... |BADAI0Z
Aceptar LCancelar
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Una vez pulsado el botdn Aceptar nos aparecera el listado que hemos
configurado.

EBX

=/ Form1
HE2E
3 nombre| 5 dieccion|

JUAN RAMON PEREZ SANCHEZ C/ JUAN VAZOUEZ. 3.1% BADAJOZ 324253635
LUIS HERNANDEZ C/EL CALIZ. 45 BADAJOZ 324283666

7 provincia 11_telefonos

Salir

Este listado en pantalla tenemos la posibilidad, tal y como aparece en
la barra de herramientas, de guardarlo en un disquete, imprimirlo,
copiarlo y para después pegarlo en word, excel, etc y enviarlo en
correo electrénico en formato de imagen.
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