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GASTOS BÁSICOS EN COMPRAS 
Al registrar en el programa una factura o albarán de compras 

tenemos la posibilidad de incluir de manera sencilla los gastos 
ocasionados por la gestión de esa factura, como por ejemplo pueden 
ser gastos de transportes, agencias, mensajería… etc. 

1. Lo primero es activar Ir a la “ALT+F1.- Configuración 
General del Programa” y activar en la pestaña compras 
“Activar la Ficha de Gastos de Liquidación o 
Compras” 

 

 

 

2. Al haber rellenado el encabezado de la factura o albarán, 
nos situamos en la casilla “Importe Total” tal como 
aparece en la imagen y ponemos el total de la factura. 

 

 

 

3. al darle a “ENTER” nos saldrá la ficha de gastos. En ella 
pondremos los gastos ocasionados por la compra, los 
cuales queremos que afecten al costo del articulo. Hay 
dos opciones en los gastos: 

 

a. Que el Iva/Igic afecte al costo: en este caso 
vemos que el total de gastos es de 1973,70€, que 
es la suma de las bases de gastos mas los Igic de 
Factura y Cabildo.  
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b. Que el Iva/Igic no afecte al costo: En este caso 
vemos que el total de gastos es de 680€, importe 
que no incluye los igic de Factura y Cabildo, con lo 
que el porcentaje de gastos es menor. 

 

 

Es de notar que en esta ficha podremos incluir tanto 
gastos dentro como fuera de factura, permitiendo así que 
llevemos un control real del costo de los artículos que 
compramos. 

Cuando vamos introduciendo los gastos de la factura, el 
programa automáticamente nos irá calculando el porcentaje 
de gastos en base al total de la factura y este porcentaje lo 
aplicará al precio de costo de los artículos que hemos 
comprado. 

 



Documento Asistencia Contanet Gestión 
www.contanet.es 

3 

4. Luego de rellenar la ficha de gastos y haber aceptado los 
cambios, terminamos de hacer nuestra factura o albarán 
de la manera habitual y notaremos como al final del 
documento nos da el importe de gastos y el porcentaje de 
gastos con respecto al total de factura. 

 

 
 
  


