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DEFINICION

Modelo 347 — Cémo elaborar la carta del 347
La mayor parte de las empresas quieren comprobar con sus proveedores y clientes si los
datos que van a declarar en el 347 son correctos.

Para ello podemos crear la carta automaticamente utilizando los datos supletorios de
ContaNet.

En primer lugar debemos “Acumular datos para el 347" (Véase archivo de ayuda: “347 —
Como obtener los datos y listarlos”).

Si no tiene el archivo Word que facilitamos a nuestros usuarios, no dude en solicitarlo.

e Elaborando las cartas:
- Abra el archivo Word “347 - Carta”.

- Le aparecera la siguiente pantalla:

Microsoft Word @@

“irsninsnAsistencia Documentos\BSISTEMCIA CONTAMET! 3474347, dod'
conkiens macros,

Las macros pueden contener virus, Mormalmente es seguro deshabilitar
macros, pera silas macros son de confianza v las deshabilita, pueden perder
funcionalidad.

Deshabilitar macros | | Habilitar macros i Mas informacion

- Pulse “Habilitar macros”

- A continuacién se abrira el archivo, que aparece vacio, y entre en el mend
Herramientas, en el submend Macro y pulse la opcion Macros. Aparecera el
siguiente cuadro de dialogo:



Macros

Mombre de la macro:

|Cart-334? Ejecutar |

Paso a paso |

Modificar |

Crear |

Eliminar |

J Qrganizadar, .. |

Macros en: |T|:u:|as las plantillas ¥ documentos activos - Cancelar |

Descripeion:
Macro creada el 20112006

- A continuacién pulse Ejecutar y entonces aparecera la siguiente pantalla:

Si no le aparece disponible la macro “ Carta347” ...

Debera bajar la seguridad de las macros.

Entre en el menld de Herramientas en el submend Macro y en la opcion Seguridad.
Entonces active la opcion “Media” y pulse Aceptar.

Ya tendra disponible la macro “Carta 347"

Microsoft Word ['5__(|
Clave Acceso -m
(En Caso de no tener Clave, pulse Aceptar) 2
Cancelar

- Debe pulsar Aceptar y de esta forma tan sencilla se elaboraran automaticamente las
cartas para el 347.

Ahora usted podra usar todas las opciones de Microsoft Word para introducir su
membrete, enviarla por fax, e-mail, etc...
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