CREACION / MODIFICACION DE APUNTES MODELOS — CONCEPTOS BASICOS

Si entendemos el concepto bdsico de cada cddigo en cada linea podremos guiarnos mejor a la hora de crear o modificar apuntes modelo:

No nos abrumemos, entendamos paso por paso los apartados de nuestro apunte modelo y asi los datos que vemos aqui debajo no nos agobiaran

< ?Codigo, 10,20,C0dig0, 43@
?Descrip, 25,0,Descripcion

?Fecha, 5,5,Fecha contable, fecha
?Fecha_factura, 8, 5,Fecha factura, fecha
?Factura, 8,8,N° Factura
?D0C,6,8,Asiento,DOC
?N°_Ref,13,0,N° Referecia
?Base_Imponible,12,51,Base Imponible
?Tipo_iva, 2,22, Tipo lgic, Tipo_iva
?Cuota,12,52,Cuota

?Total, 12,53, Total
?contrapartida,10,20,Contrapartida, 70
?cta_igic,10,20,Cta. de Igic, 4770000001

@Apuntes Contables

codigo, fecha, doc, Fact. +factura +Descrip, d, total,,,,N°_Ref
contrapartida, fecha, doc, factura +Titulo,H, base_imponible,,,,N°_Ref
cta_igic, fecha, doc, factura +Titulo,h,cuota,,,,N°_Ref

@Ilva
Codigo,titulo,nif,factura,base_imponible,tipo_iva,,doc,cta_igic,C
fecha_factura,orden_Igic_repercutido,iva,recargo_equivalencia,total

Tomemos por ejemplo la primera linea del apartado @Datos del anterior Apunte Modelo y mientras desglosamos cada parte de la linea fijémonos en que el

]

resultado de la formulacidn es el que se muestra en la imagen de la derecha:

lgic Rep./Base F8

Codigo. . ...... 470 ﬂ CLIENTES

Dezcripoidn . . .. |

Fecha contable . |nos0g ﬂ
Eecha factura . . |nesn604 ﬂ
M® Factura . .. ..

Asiento . ... 001 n4s

MNE Referecia . . . l—

Ease Imponible ||1|:||:| ﬂ
Tipalgic. ... .. Iﬁ 2| Ral¥

Contrapartida . . . |7 ﬂ FENTAY E INGRESOS
Cta delgic.... 4770000001 ﬂ I REFERCUTIDG
Aceptar | Cancelar




?Codigo, 10,20,Codigo, 430

? = es la llamada a procedimiento o programacion, es necesario en cada linea pues le
dice al programa que lo que a continuacion escribimos es una formulacion para
introducir datos.

2Codigo, 10,20,Codigo, 430

Codigo= es la variable que queremos introducir, por defecto en nuestro asistent
asignadas varias de estas. En el ejemplo de apunte modelo que tenemos en agina 1,
hay diferentes variables como Descrip, Fecha, Fecha_factura, Factura, , etc...

?Codigo, 10,20,Codigo, 430

10, = es la longitud de caracteres que tendra el caatpo que estamos configurando, si nos
fijamos en el recuadro del apunte modelo, 10, son los caracteres que utilizaremos en el
espacio

?Codigo, 10,20,Codigo, 430

20,= es el tipo de variable con el que estamos trabajando, dependiendo de la variable
podremos trabajar con tipos diferentes, en este caso la variable 20 hace referencia al pl
contable, por tanto al utilizarla nos abrira el cuadro de plan contable de la contabilidad.

lgic Rep./Base FB

Fecha factura . .

ME Factura

Aziento

M Referecia . /.

0,00 2|

...... |ﬁ 2| Jvadio
-------- 0,00 2|
......... ||:|f|:||:| ﬂ

|70 ﬂ VENTAS F INGRESOS
4770000001 ﬂ V4 REPERCUTIDGD

Cta. de lgic . . . .

Aceptar LCancelar

En la pagina 3 encontramos un cuadro con todas las variables que podemos disponer y su
utilidad

?Codigo, 10,20,Codigo, 430

,Codigo = hace referencia o sera el resultado que queremos que aparezca en la lineas de RACRELEIEEERE:

datos que estamos configurando, si pusiéramos en este campo codigo del cliente nos
apareceria asi reflejado en nuestro apunte modelo tal y como se muestra en el ejemplo:—|

?Codigo, 10,20,Codigo, 430

430 = el ultimo campo de esta linea hace referencia al dato que por defecto queremos que

2)X
,C-fu:ligu:u del cliente . ﬂ CTianfas
|

Fecha contable .. (g2 ﬂ
Fecha factura . . .. |pz/08/09 ﬂ

M® Factura

Dezcripcion

nos asigne el apunte modelo. En este caso por defecto siempre nos saldria 430, este campo

es muy util por ejemplo cuando queremos que nos asigne un tipo de igic por defecto o una

cuenta de igic o de contrapartida. Si nos fijamos en los ejemplos de la pagina 1 comprobaremos como esto se refleja en el cuadro de dialogo.




Centrémonos ahora en las diferentes opciones que podemos utilizar dentro del tercer campo de esta linea: Tipo de variable; a continuacion proporcionamos una
lista de las variables que podremos utilizar dependiendo de los datos que necesitemos y configuremos, asi como una pequefia descripcion de como o para que
podemos utilizarlas:

0 |TEXTO EN LA VARIABLE DESCRIPCIONES O CUANDO NECESITAMOS QUE EL CAMPO A RELLENAR SEA ALFANUMERICO

3 |NUMERICO VARIABLES QUE REQUIERAN RELLENO DE IMPORTES NUMERICOS PRECISOS

5 | FECHA VARIABLE FECHA, NOS ABRE EL CALENDARIO

8 | RELLENO DE CEROS EN VARIABLES DONDE QUEREMOS QUE EL CAMPO DE NUMERICO SE RELLENE A LA DERECHA

20| CODIGO VARIABLE CODIGO, NOS ABRE EL PLAN CONTABLE

22 | IVA VARIABLE TIPO_IVA, NOS ABRE EL CUADRO CON LOS TIPOS DE IVA

23 | MES VARIABLE MES, NOS ABRE UN DESPLEGABLES CON EL LISTADO DE LOS MESES DEL ANO

24| DIARIO VARIABLE DIARIO, NOS ABRE UN DESPLEGABLE CON EL LISTADO DE LOS DIFERENTES DIARIOS CONFIGURADOS

25 | SELECCION MULTIPLE CUALQUIER VARIABLE, NOS PERMITE SELECCIONAR ENTRE UNA LISTA PREVIAMENTE ESTABLECIDA EN EL APUNTE MODELO

32| MONEDA VARIABLE MONEDA, NOS ABRE UN DESPLEGABLE CON LAS DIFERENTES MONEDAS CONFIGURADAS

35| CUENTA ALTERNA VARIABLE CUENTA_CUENTA ALTERNA, NOS ABRE EL PLAN CONTABLE ALTERNO

36 | CUENTA ANALITICA VARIABLE CUENTA_ANALITICA, NOS ABRE EL PLAN CON LOS CENTROS DE COSTO

40 | CARTERAS VARIABLE CARTERA, NOS ABRE UN DESPLEGABLE CON EL LISTADO DE LAS CARTERAS CONFIGURADAS

41| CONCEPTOS CONTABLES | VARIABLE CONCEPTOS CONTABLES, NOS ABRE UN DESPLEGABLE CON EL LISTADO DE NUESTROS CONCEPTOS CONTABLES CONFIGURADOS
42 | CANAL VARIABLE CANAL, NOS ABRE UN DESPLEGABLE CON EL LISTADO DE CANALES CONFIGURADOS

44 | CANAL ALFANUMERICO | VARIABLE CANAL ALFANUMERICO, NOS ABRE UN DESPLEGABLE CON EL LISTADO DE CANALES ALFANUMERICOS CONFIGURADOS
50| ETIQUETA INTRODUCE UN CAMPO O APARTADO ESPECIFICO EN NUESTRO CUADRO DE DIALOGO DE APUNTE MODELO

51| BASE IMPONIBLE VARIABLE BASE IMPONIBLE, CALCULA AUTOMATICAMENTE LA BASE IMPONIBLE, DEBE USARSE SIMULTANEAMENTE CON LOS TIPOS 52 Y 53
52| CUOTA VARIABLE CUOTA, CALCULA AUTOMATICAMENTE LA CUOTA, DEBE USARSE SIMULTANEAMENTE CON LOS TIPOS 51 Y 53

53 | TOTAL VARIABLE TOTAL, CALCULA AUTOMATICAMENTE EL TOTAL, DEBE USARSE SIMULTANEAMENTE CON LOS TIPOS 51 Y 52

54 | TITULO VARIABLE TITULO, NOS MUESTRA EL TITULO DE LA CUENTA SENALADA, FUNCIONA AUTOMATICAMENTE JUNTO CON EL TIPO 20
55| NIF VARIABLE NIF, INCLUYE UN VALIDADOR QUE COMPRUEBA QUE EL NIF/CIF SEA CORRECTO

58 | N2 DE REFERENCIA VARIABLE N2_REFERENCIA, COMPRUEBA SI EL NUMERO DE FACTURA HA SIDO UTILIZADO EN EL CLIENTE/PROVEEDOR

59 | TITULO D. SUPLETORIOS | VARIABLE TITULO DATOS SUPLETORIOS, NOS MUESTRA EL TITULO DE D. SUPLETORIOS DE LA CUENTA ELEGIDA EN CODIGO

CONTRAPARTIDA

VARIABLE CONTRAPARTIDA, PERMITE GESTIONAR AUTOMATICAMENTE LA CONTRAPARTIDA CUANDO UTILIZAMOS POR 22 VEZ LA CUENTA




Repasemos ahora los diferentes campos de la primera linea del apartado @Apuntes contables, continuaremos con el ejemplo de apunte modelo de la pagina 1:

ntables

—> i + + i 0
contrapartida, fecha, doc, factura +Titulo,H, base_imponible,,,,N°_Ref
cta_igic, fecha, doc, factura +Titulo,h,cuota,,,,N°_Ref

Cada uno de los campos de esta linea hace referencia
a datos que previamente hemos pedido en @ Datos

Asi deducimos que la manera de introducir los campos en apuntes contables depende mucho de cdmo queremos que el apunte modelo contabilice en nuestra
contabilidad, en este caso en concreto primero contabilizaremos con respecto al codigo del cliente con el total de la factura, la siguiente linea contabilizara la
contrapartida con la base imponible y la tercera linea contabilizara la cuenta de Igic/lva con su correspondiente cuota de lgic.

¢Cémo podriamos saber qué orden y que va en cada linea de @ Apuntes contables?

Podemos valernos de nuestro asistente para los apuntes contables, lo encontramos dentro de nuestro ment para la edicion de apuntes modelo:

Nos dirigimos a Asistente\ APUNTES CONTABLES\ marcaremos edicién para cambiar o repasar la linea creada o nuevo para crearla.

X] X] X

codign, fecha, doc, Fact, +factura +Descrip, d, tatal,,, N2 R dl!::' |
contrapartida, fecha, doc, factura +Titulo H, base_impaonible
cta_iva, fecha, doc, factura +Tituloh,cuota,,, M2_Fef

Cadigo |D:u:|igo

4
=3 | 2

" DATOS Fecha |Fec:ha
¢ CALCLLOS Asziento |DUE

; i Descripcion | Descr
v EPUNTES CONTABLES Huevo peién - [Descip

Debe/Haber |Debe

ol Imparte |Ba$e_lm|:uonible
¢ LARTERA N2 Diario |1
" ANALITICA, Canal |

Punteo ||:|

Referencia |DESC”I:'

KN [KN | KN | N [ K K0 KN | N KN KN |EY

|N0

Escanear docurnento

Lhtrs Prawimo: % Cancelar Lhlras Prawimo: Cancelar Lhlras

v}
L
o




Si nos fijamos en el ultimo cuadro de la pagina anterior, podemos utilizar hasta 11 campos para insertar informacion, algunos de estos campos se reflejaran de
forma visible en nuestro apunte modelo mientras que otros como N° Diario, Canal, o Escanear documento, nos permitiran determinar este campo que
previamente hemos pedido en el Apartado @Datos.

La ultima opcion de este cuadro: Escanar documento nos servira para que cuando utilizemos el apunte modelo se nos abra la ventana para escaneado de
documentos, escaneado que se adjuntara al asiento que hayamos introducido.

“TRUCOS” QUE PODEMOS UTILIZAR PARA AGILIZAR EL TRABAJO CON APUNTES MODELO

.-, ;o " wapurtes Contables
1. RepeUClOn automatica del asiento: codigo, fecha, doc, Factura MN° +factura, d, tatal,, 0 referencia

Contra, fecha, doc, Fra +factura+ codigo H, base, | 0 referencia

Si al finalizar la configuracion de nuestro apunte modelo introducimos el J~ta-"®: feeha, doc, Fra. +facturas codgn b importe_tva,, 0 referencis
apartado @NOTAS y a continuacion introducimos la palabra repetir en el Jiare

apartado tal y como se muestra en el ejemplo, nos volvera a abrir el cuadro de |<odiyo titulo rif factura hase tipo_iva, doc Cta_iva R
fecha_facturs orden_repercutido iva recargo_edquivalencia total

dialogo del apunte modelo cada vez que terminemos de utilizarlo

Fepetir
2. Tipo de IVA automatico por cliente\Proveedor. TELEFOMO .. ............... |
) ¢ |2 U
En datos supletorios tenemos un apartado TIPO_IVA donde asignamos el |
tipo de IVA/IGIC que utilizaremos por defecto, al ejecutar cualquier apunte |EB'ESED..-o 10.00 kd
modelo y elegir la cuenta de cliente o proveedor, el campo IVA/IGIC se rellenara | TIPO_WA ... ... Sy 05
automaticamente con este dato. VENCIMIENTOS 30,6090 || D\g
DI&S_DE_PAGO . ... ......... |
EM&IL. ... |
PAGINA_WEB ... |
NOTAS ..o |




3. Contrapartida automatica:

Para que el apunte modelo gestione automéaticamente la cuenta de contrapartida, hay que editarlo y en la linea donde se indica la contrapartida la
configuracién debe de ser la siguiente:

Iva Fep Baze FE

@Dstos Para utilizar la contrapartida automatica
PiCodigo, 10,20 Codigo, 430
7Descrip, 250 Descripcion Hay que sustituir la clave 20 que usamos normalmente por la clave 72.

*Fecha, 5,5 Fecha contable, fecha
tFecha_factura, 3, 5 Fecha factura, fecha
PFactura, 3,5 M° Factura
T CEmaseIeOY. La primera vez que trabaje con el asiento modelo modificado, como es l6gico, habréa que indicar la cuenta de
M _Ref 13,0 M Referecia . . . , -

Bise_Imponikle 12.51 Base Imp contrapart!da, pero a partir de ese momento se memorizara dicha cuenta. , _
“Tipo_iva, 2,22, Tipa Iva, Tipgdva Asi, cada vez que introduzca el mismo codigo contable aparecerd la cuenta de contrapartida

FCuata,12 52 Cuota automaticamente.
PTatal 12,53, Total

roortrapartica, 10,72 Contraparticl: . . . . .
7eta_va0,20,Cta. de lva, 4770000000 Puede poner en el Apunte Modelo, varias cuentas con la clave 72. En el ejemplo de la izquierda, podria usarla con la

cuenta del grupo 70 y con la cuenta de Iva.

4. Comprobacion de Apunte Modelo en la factura:

Para que el apunte modelo compruebe los niumeros de factura, en la edicion, en la linea de Datos, donde se indica la Factura se debe configurar
de la siguiente manera:

J— Esta es la linea del ejemplo: ?Factura, 8,8,N° Factura

TCodigo, 10,20 Codigo, 430 . L

FDe=crip, ES,D,Descripcié/ Para que revise el numero de factura, debe sustituir la segunda clave (en este caso la 8) por la 58.
“Fecha, 5 5 Fecha contaklg, fecha

| o .
roctna BB P e, Teche Quedaria de la siguiente manera: ?Factura, 8,58,N° Factura
?DOC 6 8 Asiento DOC

*ME_Ref 13,0 N" Referacia
TBaze_lmponikle, 12,51 Base Imponikle
TTipo_iva, 2,22, Tipo kva, Tipo_iva
Touota 12 .52 Cuots

?Totsl, 12,53, Total




A continuacion dirijase a la opcidn de su apunte modelo

@Apuntes contables donde encontrara una linea simi
?codigo,fecha,doc,Fra.+factura,d,total,,,0,

Para que revise el nimero de factura, debe afiadir al final de la linea la opcion: factura

En el ejemplo quedaria asi: ? codigo,fecha,doc,Fra. +factura,d,total,,,0,factura

Es importante esta ultima opcién porque la funcion utiliza la referencia para poder
comprobar el nimero de factura.

Si utilizamos el asistente (en la edicidon), el cuadro de configuracion debera de quedar
de la siguiente manera:

Fijémonos en el campo de referencia:

A purtes Contables

codigo fecha,doc Fra. +factura d total,, 0,

Contrapartida_1, fecha, doc Descrip+ Fra. +factura+ u:u:udigu:uTH, hazel
Contraparticla_2, fecha, doc, Fra. +factura+ codigo H, hased
Cortraparticda_3, fecha, doc, Fra. +factura+ codigo H, bazed
Cta_ival, fecha, doc Cuenta de lva 1+ Descrip b imparte_lgict
Cta_iva2, fecha, doc Cuenta de lva 2+ Descrip b importe_lgic2
Cta_ivad, fecha, doc Cuenta de bva 3+ Descrip himporte_Igic3

X

codigo fecha,doc,Fra. +factura,d tatal,, 0 factura -~ EHJ |
Contrapartida_1. fecha, doc.Descrip+ Fra. +factura+ coc
Contrapartida_2, fecha, doc, Fra. +factura+ codigo,H, b: ™

Cadigo |codig0 j ?
Fecha |fe|3ha j ?

Aqui debemos de poner factura

8. Asignar cuentas simultaneamente:

Azienta |.;|.;..3 j
Dezcripoidn |Fra. +factura j
Debe/Haber |d |
|mparte |tutal j

Ne Diario | ~|

Canal | j

Purtea ||:| j
Eiefeencip, [IEE0E v
Escanear documenta |ND I ﬂ

¢hlras Terminar | LCancelar ‘

Si trabajamos con distintas cuentas por ejemplo de Bancos 5720000001, intereses bancarios 7690000001, comisiones bancarias 6260000001,
retenciones intereses bancarios 4730000001, con la misma numeracion, podemos configurar nuestro apunte modelo de tal manera que dependiendo de
la cuenta de banco que elijamos nos asigne automaticamente las cuentas restantes con esa misma terminacion numeérica.




@0atos
Podign 10,20 Cuenta del banco 572
tFecha s 2, "Fecha " fecha
Prter 12,3 "Intereses"
Tlta_inter, 10,20 Cta. de intereses, YEI0000002
Nuestro apunte contable seria quizas como este donde introduciriamos |||?Reten,28,% de retencidn 13
: . TCta_reten 10,20 Cta. de retencian, 4730000002
cada cuenta repetldamente' PCta_com, 10 20 Cta. para comisiones 6260000001
 » TCom_mant 12,3 mpotte comision mantenimignto
TCom_adm,12 3 Importe comisidn administracian
Treferencia 8 5 Referencia

@Calculos]
Retencion=Inter* Reten)i 1000
Inter_neto=Inter-Retencion-Cam_mant-Com_adm

Pero podemos hacerlo mas sencillo y automatizado: @apurtes Contables

Cla_inter fechadoc INTEREZES Hitulo h Inter,, 0 referencia

Clta_com fecha doc COMIZION DE MAMTEMIMIEMTO d Com_mart,, 0 referencia
Cta_com fecha doc, COMISION DE ADMIMISTRACION d Com_adm,, 0 referencia
CTa_reten fecha,doc, RETEMC. INTER. Hitulo d Retencion,, 0 referencia

codigo fecha doc INTERESES d Inter_neto,, 0 referencia

whatos
PCodigo, 10,20 Cuenta del banco 572

En el apartado @Datos eliminaremos las lineas que nos preguntan las cuentas  ||*Fecha5 5, "Fecha " fecha

Yirter 12 3, "Intereses"
Correspondientes: Cta_inter, Cta_reten, Cta_com. Reten 2 B % de retencian 19

TCam_mant, 12,3 Importe comisidn mantenimisnto
Com_adm 12,3 Importe comizion administracian
Treferencia B 8 Referencia

. ., .. , EApurtes Contables
A continuacion en el apartado @Apuntes contables modificamos las lineas fzean+cadign fecha doc INTERESES +itula pinter.. 0 referencia

Cta_ e introducimos el nimero de cuenta que utilizamos seguido del signo + mas la J[6260+Codigo fecha,doc, COMISION DE MANTERIMIENTO,d Com_mart,, 0 refe

2 H . q ¢ — 3 J|E260+Codigo fecha,doc COMISION DE ADMIMIZTRACION J Com_adm,, 0 refe
palabra Codigo (variable preguntada en @Datos); este serie el resultado: 4730+Catig techa dan RETENG. INTER. tiulo ¢ Refencion. 0 r=ferenca

codigo fecha doc INTERESES d Irter_neta,, 0 referencia

Este serd el resultado en nuestra contabilidad del

e - : 7690000025 06/08 001060INTERESES H mc:u €
apunte modelo_rr]odlflca}qo, si introducimos una cuenta szsooooozsos/oa B OB COMRSION DE MANTENMIENTD b
nueva nos pedira también que creemos las 4 cuentas TR S e D 2000
correspondientes con la misma numeracion 473000002506/08 001060RETENC. INTER. D 19,00
5720000025 06/08 001060 INTERESES D 41,00 €




6. Utilizar Nombre Comercial y Nombre Fiscal:

En numerosas ocasiones el nombre Fiscal del Proveedor, Acreedor o Cliente no tiene ninguna relacién con su nombre Fiscal, un
ejemplo de esto es:
e Proveedor: Nombre Fiscal: Pedro Exijo y Asociados S.L. Nombre Comercial: Coca-Cola

A la hora de realizar la contabilizaciéon con apuntes modelo es dificil identificar esta variacion entre Nombre Fiscal y Nombre
Comercial, y mas cuando se trata de una asesoria que contabiliza la facturacion de innumerables empresas.
Si este es el caso, recomendamos usar la variable 59 de la siguiente forma:

Como titulo Contable utilizamos el nombre comercial, mas facil de identificar, y en datos supletorios utilizamos el nombre Fiscal
para que sea de aqui de donde se tomen los datos en el libro de IVA/IGIC.

lgic Rep./Base Igic Rep.fBa‘-:-e
@Datoz Codi 4 P
?Codigo, 10,20, Codigo, 430 SeklgPaccancanss 4300000001 ﬂ COC4-COL
7NIF,13,55,NIF MNIF..oooo 453625470
?Tit1,35,54, Nombre Comercial )
?Tit2,35,59, Nombre Fizcal Hombre Comercial . | coCa- COLA
PTECNE, o0,  ECNa Conatle, Techa ]
i ) 2y, ) —» | Maombre Fiscal . . . . i i
?Fecha_factura, & 5 Fecha factura, fecha LRI R |F'edr|:| Evijo y Azociados 5.L.
“Factura, 8,N° Factura Fecha contable ... [25/10 2|
7Baze, 12, 3 Baze
?Tipo_iva, 2,22, Tipo Igic, Tipo_iva Fechafactura. ... 1251010 ﬂ
Fcontrapartida, 10,20, Contrapartida, 70 WY Fact
Fcta_igic,10,20,Cta. de Igic, 477 L TEbiz 00012583
acacy Baze. ... ... ... | 1.000,00 ﬂ
alculos
importe_lgic=base*iva*.01 Tipolgic........ Iﬁﬂ IVA NORMAL + RECARGO  Igic 16% RE 4%
total=baze+importe_lgic Contrapartida. . ... Ii?DDDDDDDD'I ﬂEERF?CIGS FARIOS
@Apuntes Contables Cta delgic. ... .. 4770000001 2
codigo, fecha, doc, fecha_factura+ TIMULO + Factura, d, total J
contrapartida, fecha, doc, TITULO+ fra. N® +factura H, base e Aceptar Cancelar
cta_igic, fecha, doc, TITULO+ fra. N® +factura,h,importe_IGIC ——————— -

v

Recordemos introducir en @lva Titulol después de cédigo para que nos
recoja el titulo de datos supletorios en el libro de IVA/IGIC.

@va W
Codigo, Titulo1, nif factura baze tipo_iva, doc,cta_igic,C
fecha_factura,orden_lgic_repercutido, iva, recargo_equivalencia, total




