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Como incluir gastos en 

documentos de ventas 

El módulo de ventas de Contanet Gestión cuenta con una aplicación que nos 
permite registrar los gastos que se puedan generar al gestionar una venta. Este 
módulo viene activado por defecto, por lo que para utilizarlo tan solo debemos 
seguir los siguientes pasos: 

Hacer la factura de la manera habitual hasta que nos salte la siguiente 
ventana 

 

En esta debemos pulsar sobre la opción 7 Gastos, la cual podremos 
activarla haciendo clic sobre ella o pulsando directamente en el teclado el número 
siete. Al acceder nos saltará la ventana de gastos: 

 

En esta ventana indicaremos los gastos incluidos en esta venta. Si nos 
fijamos nos permite registrar varios tipos de gastos, los cuales podemos configurar 
de la siguiente manera: 
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Lo primero que debemos hacer es crear los conceptos de gastos si no los 
tenemos creados, lo cual haremos pulsando sobre cualquier signo de interrogación 
de la ventana de gastos. 

Al hacerlo tendremos una pantalla de texto en la que podremos enumerar 
todos los conceptos gastos que nos parezcan convenientes. Para hacerlo, solo 
debemos hacer doble clic sobre el campo de clave, la cual puede ser numérica o 
alfanumérica: y después ir pulsando Intro cada vez que escribamos un concepto y 
al terminar todos los que queramos, pulsar Aceptar en la parte inferior de la 
pantalla. 

 

Cuando tengamos configurados todos los conceptos solo debemos 
especificar en cada casilla el número del gasto e indicar el importe. 

 



Documento Asistencia Contanet Gestión 
www.contanet.es 

3 

Cuando terminemos pulsamos aceptar y el programa automáticamente nos 
cargará el importe del gasto al total de la factura.  

El documento podremos configurarlo para que nos imprima los conceptos e 
importes de dicho gasto y quedará tal y como se indica en la siguiente imagen. 

 


