TRUCO DEL MES: DICIEMBRE

LIMPIEZA DE ARCHIVOS Y RECALCULO

¢, Como hacer una auditoria o limpieza de archivos y un recalculo de apuntes
rapidamente?

Vaya al menu VER (PASO 1) y a la opcién BARRA DE HERRAMIENTAS (PASO 1)
donde deberd pulsar la opcién EDITAR (PASO 2)
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Apuntes modelo
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A continuacién solo debera hacer un clic en el icono QB gue esté en la parte baja de la pantalla.
Al hacerlo vera como se coloca en la esquina superior derecha. Ahora cierre la pantalla, guarde los
cambios y pulse Aceptar.

Ya tendré el icono ga en la barra de Herramientas de la pantalla principal. ga
Cuando desee ejecutar ambos procesos solo debera dar un clic con el raton sobre el icono
y pulsar Aceptar.
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Por ejemplo, si ha borrado asientos y desea quitar de las lineas el concepto de Apuntes Anulado o si
ha creado nuevos niveles de mayor y desea actualizar el saldo de todos ellos.



